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1. Цель конкурса проектов программы Таллинна «Гражданский мир» на 2010 год 

Конкурс проектов программы Таллинна «Гражданский мир» на 1010 год (в дальнейшем конкурс проектов) объявляется в соответствии с постановлением  Городского собрания  Таллинна № 177 от 21 июня 2007 года «Утверждение плана действий Таллинна «Гражданский мир» с июля по октябрь 2007 и на период до 2010 года», постановлением № 20 от 4 апреля 2002 года  «Порядок выдачи субсидий из Таллиннского городского бюджета на некоммерческую деятельность», постановлением за № 16 от 13 февраля 2008 года «Создание при мэрии города Таллинна постоянной комиссии для  оценивания и финансирования проектов программы «Гражданский мир»  и утверждение устава», а также распоряжения № 215 от 13 февраля 2008 года «Утверждение состава комиссии по оцениванию и финансированию проектов программы «Гражданский мир». 

Цель конкурса проектов – выявить те целевые проекты, которые помогут создать доверительные отношения между представителями разных национальностей и способствовать интеграции                                                                                                                                                                     национальных меньшинств в разные сферы в городе Таллинне. На конкурс ожидаются проекты, способствующие претворению в жизнь действий и мероприятий в рамках программы «Гражданский мир». 

2. Проведение тура приема проектных заявок
Объявление открытия тура приема проектных заявок публикуется на интернет-сайте Таллинна и в газетах «Pealinn» и «Столица». Максимальная сумма финансирования проекта – 200 000 крон. 

3. Требования к соискателям 

В конкурсе проектов могут участвовать юридические лица, предприниматели – физические лица (FIE), а также жители Таллинна, которые могут и хотят способствовать развитию межнациональных отношений и более тесному общению представителей разных национальностей в Таллинне.  Участвующие в конкурсе организации должны обладать компетентностью в части тематики представляемых проектов. От людей, претендующих на проведение курсов обучения и  составление учебных и справочных материалов, требуется предварительный опыт обучающей деятельности, а также умения и знания, необходимые для составления учебных материалов. Проекты могут представляться в сотрудничестве с партнерами. Проекты не должны быть направлены на получение прибыли. Заявки должников, не представивших отчетов по конкурсу проектов «Гражданский мир» за 2009 год, рассматриваться не будут.
4. Представление заявок и предъявляемые к заявкам  

    требования

Представляемый проект должен тематически соответствовать основным направлениям программы Таллинна «Гражданский мир» 2010 года. Заявка на проект, представляемая согласно специальной форме, а также требуемые приложения  оформляются на эстонском языке. Заявка может предоставляться на бумажном носителе либо в качестве электронного документа, удостоверенного цифровой подписью. При предъявлении заявки на бумажном носителе предоставляется также электронная копия, направленная по нижеприведенному  адресу электронной почты. 

На бумаге представляется форма заявки с требуемыми приложениями. Не скрепляемая и заверенная подписями заявка представляется в двух экземплярах, из которых один  – оригинал, другой – копия. Не позже чем к 17.00 18 марта 2010 года (с печатью не позже 18 марта 2010 года) заявка либо отправляется заказным письмом, либо доставляется лично по адресу: Городская канцелярия Таллинна, Вабадузе вяльяк, 7, предметное слово – «Программа «Гражданский мир». Форма заявки, оформленная как  дигитальное письмо, отправляется не позднее чем к 17.00 18 марта 2010 года на адрес электронной почты margus.vaus@tallinnlv.ee. 

К форме заявки присовокупляются следующие необходимые приложения:

Приложение № 1. Описание заявляемой деятельности (максимально три стр. формата A4), которое, в частности, содержит следующие моменты: 

· поставленные цели; 

· обоснование актуальности;
· методика подготовки и проведения;
· точный временной график; 

· участники деятельности;
· принципы подбора материалов для обучающих курсов и целевых групп. 

Приложение № 2. Точный бюджет доходов и расходов заявленной деятельности.
Приложение № 3. Информация заявителя: дата создания организации, основные направления ее деятельности, предыдущие проекты, наиболее крупные события, сотрудники, CV (резюме) руководителя проекта.
Приложение № 4. Согласие лекторов, согласие партнеров по сотрудничеству, гарантийные письма софинансирующих компаний и организаций.
Приложение № 5. Ожидаемые результаты, описание устойчивости развития проекта.
Приложения №№ 1, 3, 4 и 5 к заявке представляются в свободной форме, приложение № 2 представляется в соответствии с утвержденной формой «Бюджет доходов и расходов деятельности».
Все заявки, поступившие в установленный срок, регистрируются, заявки, поступившие позже, не рассматриваются. Регистрация подтверждается либо почтовой квитанцией на заказное письмо, которую заявитель обязан хранить, либо квитанцией, которая вручается курьеру информационной службой мэрии Таллинна. Неполно и некорректно оформленные и опоздавшие заявки рассмотрению не подлежат.

5. Оценка заявок
Проекты оцениваются утвержденной постановлением Таллиннской мэрии комиссией по оцениванию и финансированию проектов программы Таллинна «Гражданский мир».  Оценивание будет проводиться в два этапа: техническое и содержательное. Техническое оценивание означает  проверку соответствия заявки выдвинутым требованиям и проверку  целесообразности финансовой помощи. Заявки, прошедшие техническую оценку, переходят на уровень содержательного оценивания. 
1) В ходе технического оценивания проверке подлежит следующее:

· наличие заявки и необходимых прилагаемых к ней документов;
· соответствие заявителя требованиям и условиям конкурса проектов;

· соответствие заявки тематике и месту назначения конкурса (Таллинн). 

2) В ходе содержательного оценивания учитываются следующие моменты:
· соответствие заявки целям программы Таллинна «Гражданский мир»;

· ориентированность на результаты проекта и жизнеспособность;
· соответствие целей проекта и предполагаемой им деятельности бюджету;
· опыт заявителя и его способность претворить проект в жизнь;

· масштаб   планируемых в ходе проекта мероприятий, т.е. количество людей, охваченных проводимыми в ходе проекта акциями;

· влияние планируемых акций на рост самореализации и устойчивого развития объединения или организации;

· наличие программы информирования общественности о ходе реализации проекта и его результатах;
· соответствие деятельности пункту 7 утвержденного Городским собранием Таллинна Постановления № 20 от 4 апреля 2002 года  «О порядке выдачи субсидий из Таллиннского городского бюджета на некоммерческую деятельность». 

Комиссия имеет право вносить предложения по финансированию проекта при определенных условиях, – например, с целью уменьшения или исключения количества конкретных акций и расходов, если в них нет необходимости в контексте достижения определенной цели.
Решение о предоставлении финансирования выносит Городской секретарь Таллинна своим приказом в течение десяти рабочих дней с даты вынесения комиссией решения. 

6. Обратная связь с заявителями

О несоответствии проекта требованиям технического оценивания заявителю сообщают в течение десяти дней по окончании срока представления заявок. Комиссия рассматривает прошедшие содержательную проверку проекты и принимает решение в течение месяца после объявленного окончания срока конкурса проектов. В случае принятия решения отказать в финансировании или отправить заявку комиссии на повторное рассмотрение, заявителей оповещают об этом письменно в течение пяти рабочих дней с даты вынесения соответствующего решения.  Если выносится решение о финансировании проекта заявителя, последнему в течение десяти рабочих дней после подписания соответствующего приказа  выдается на заключение договор, составленный по установленной мэрией Таллинна форме.
7. Объявление результатов конкурса

Информация о результатах конкурса проектов  программы «Гражданский мир» публикуется на веб-странице Таллинна. 
8. Заключение договора

После объявления результатов конкурса проектов между Таллиннской городской канцелярией (далее: Субсидирующий) и лицом или учреждением, ответственным за реализацию проекта (далее: Субсидируемый),   заключается договор.  В Договоре оговариваются  способ осуществления финансирования,  обязанности и ответственность сторон, а также график реализации проекта, вид отчетности и проверка выполнения проекта.
9. Условия выплаты субсидии    
Субсидирующая сторона выплачивает Субсидируемому 80% от суммы субсидии в качестве аванса непосредственно после заключения договора, 20% субсидии выделяются Субсидируемому после утверждения заключительного отчета по проекту.

Окончательный отчет по проекту представляется в соответствии  с определенными постановлением № 37 Горуправы Таллинна от 10 апреля 2002 года формами отчета об использовании субсидированных средств и  финансового отчета об использовании субсидии. 

10. Период целесообразности субсидирования
Расходы, произведенные в рамках проекта, целесообразны с даты заключения договора.  Заключительная дата периода целесообразности проекта  –  это заключительная дата проекта (не позднее  19 ноября 2010 года), причем она фиксируется  для каждого Договора о субсидировании  отдельно согласно представленному в проекте временному графику. Расходы, произведенные в рамках проекта, целесообразны, если они обоснованно проведены через бухгалтерию, долги поставщикам и работополучателям уплачены, а товары и услуги приняты либо доставлены в течение указанного в Договоре о субсидировании периода целесообразности.

11. Целесообразные расходы и их удостоверение
За счет полученной в рамках программы Таллинна «Гражданский мир» субсидии можно покрывать только целесообразные расходы. Целесообразными признаются расходы, произведенные Субсидируемыми в течение указанного в договоре периода, отраженные в бюджете проекта (в том числе и расписанные по статьям расходов) и непосредственно связанные с выполнением проекта и реализацией его целей. Все расходы, осуществленные в рамках реализации проекта, должны быть обоснованы и удостоверены соответствующими расходными документами. Расходы на рабочую силу вместе с государственными налогами не должны превышать 60% от стоимости всего проекта, в том числе расходы на руководство проектом вместе с государственными налогами – 20%. 
1) При осуществлении связанной с проектом деятельности субсидию можно использовать  по следующим статьям расходов:

· организация мероприятий, инфорационная деятельность;
· составление и издание печатных материалов;

· составление и проведение исследований и анализов;

· составление дидактических материалов, стратегий и планов развития;

· оппата труда проектной команды.

2) Нецелесообразными являются следующие расходы:
· приобретение основных средств, в частности, приобретение малоценного имущества (оборудование для ИКТ, в том числе техническое и программное обеспечение, а также приобретение конторского оборудования и мебели; 

· представительские расходы и пожертвования;

· расходы на налог с оборота, если Субсидируемый  на основании правовых актов регуляции налогов с оборота имеет право вычитать оплаченный в рамках проекта налог с оборота из своего облагаемого налогом оборота, либо претендовать на возвращение налога с оборота, либо если сумма налога   компенсируется ему иным путем;
·  составление и издание печатных материалов при получении дохода от их продажи;

· прочие, неоправданные и несущественные расходы, связанные с реализацией проекта (например, штрафы, пошлины, судебные расходы, оплата банковских процентов и  услуг, разница в курсах валют.
12.  Изменение проекта

Если пре реализации проекта обнаружится,  что в предлагаемую в заявке программу действий или в бюджет целесообразно внести изменения, Субсидируемый предварительно согласует их с Субсидирующей стороной, обосновывая потребность в изменениях в изложенном в свободной форме ходатайстве.

13. Информирование и обнародование

Субсидируемый обязан при любой возможности ссылаться на связь с программой Таллинна «Гражданский мир». Субсидируемые обязаны своевременно оповещать обо всех   связанных с проектом мероприятиях или об иных важных в контексте проекта событиях, чтобы Субсидирующий мог принять в них участие. Оповещение должно производиться по электронной почте не позже чем за 7 дней до их проведения.

14. Дополнительная информация


Дополнительную информацию о программе Таллинна «Гражданский мир», о возможностях подачи проектной заявки, о составлении заявки, реализации проектов, отчетности и т.п. можно получить у Маргуса Вауса по телефону   640 44 21 и по электронной почте (адрес margus.vaus@tallinnlv.ee). 

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВКИ – 17.00 18 марта 2010 года 
