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TALLINNA LINNASEKRETAR

KASKKIRI
Tallinn 25.05.2016 nr L-2/18

Tallinna Linnakantselei hoonetes
jélgimisseadmete kasutamise kord

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 55 lg 4 p 9 alusel ja kooskodlas isikuandmete kaitse
seaduse § 7 1g-tega 1 ja 2 ning § 14 1g-ga 3

1. Kinnitada Tallinna Linnakantselei hoonetes jalgimisseadmete kasutamise kord (lisa).

2. Linna haldusteenistusel teha késkkiri teatavaks Vabaduse véljak 7, Vabaduse véljak 10 / Harju
tn 13, Raekoja plats 1, Jaan Poska tn 8, Ernst Sirgava allee 4 ja Roosikrantsi tn 4b tootavatele
teenistujatele.

(allkirjastatud digitaalselt)
Toomas Sepp
Linnasekretir



KINNITATUD

Tallinna linnasekretiri 25.05.2016
késkkirjaga nr L-2/18

LISA 1

Tallinna Linnakantselei hoonetes
jélgimisseadmete kasutamise kord

1. Uldsite

1.1 Kéesolevas korras mairatakse kindlaks jélgimisseadmestiku kasutamise pdhimdtted Tallinna
Linnakantselei (edaspidi linnakantselei) bilanssi kuuluvates hoonetes aadressil Vabaduse véljak 7,
Vabaduse viljak 10 / Harju tn 13, Raekoja plats 1, Jaan Poska tn 8, Ernst Sérgava allee 4 ja
Roosikrantsi tn 4b (edaspidi koos linnakantselei hooned).

2. Moisted

2.1 Jalgimisseadmestik on tehniliste vahendite siisteem, mis linnakantselei hoonete vilisseinale voi
siseruumi paigaldatud statsionaarse turvakaamera abil edastab reaalajas pildi, salvestab selle ning
voimaldab seda toodelda ja taasesitada.

2.2 Salvestis on pildi ja muude andmete elektrooniline kogum.

2.3 Turvakaamera on jilgimist ja salvestamist voimaldav seade.

2.4 Salvestise too6tleja on linnakantselei.

2.5 Salvestise vastutav to6tleja on linnakantselei poolt andmeid to6tlema volitatud isik.

2.6 Andmesubjekt on isik, kelle kohta andmeid to6deldakse.

3. Jalgimisseadmestiku kasutamise eesmiirgid ja turvakaamerate paigaldamine

3.1 Jalgimisseadmestikku kasutatakse linnakantselei valduses oleva ja linnakantseleile kuuluva
vara ning linnakantseleis ja linnakantselei territooriumil viibivate isikute kaitseks, st vara sailimist
ja isikute turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks, ohuolukorrale reageerimiseks ning isiku
surma pdhjustamise voi tervise voi vara kahjustamise korral siiliteo toimepanija vdi kahju tekitaja
viljaselgitamiseks.

3.2 Jalgimisseadmestikku ei ole lubatud kasutada helisalvestiste tegemiseks.

3.3 Reaalajas jélgib valvetdotaja turvakaamera pilti ohu kahtluse voi ohuolukorra korral voi
korrarikkumise kohta teate saamisel. Turvakaamerate salvestisi vaadatakse vajaduse korral.

3.4 Enne jilgimisseadmestiku kasutusele vGtmist peab analiiiisima:

3.4.1 voimalikke ohte isikute turvalisusele ja vara sdilimisele ning avalike iilesannete tditmisel
tekkida voivaid ohte, nende tdsidust ja esinemise tdendosust;

3.4.2 alternatiivsete ohu tdrjumise meetmete kasutusele votmise voimalusi.

3.5 Jdlgimisseadmeid voib paigaldada ainult punktis 3.1 nimetatud eesmérgi saavutamiseks ja
juhul, kui see on punktis 3.4 kirjeldatud analiiiisi kohaselt pdhjendatud.

3.6 Jalgimisseadmestiku tehniliste voimaluste valikul, turvakaamerate asukohtade valikul,
paigaldamisel ja kasutamisel tuleb ldhtuda isikuandmete to6tlemise pohimdtetest.
Jalgimisseadmestik tuleb valida selliselt, et selle abil kogutud andmete puhul on tagatud andmete
terviklikkus, kédideldavus ja konfidentsiaalsus.

3.7 Turvakaamera(te) asukoha(d) otsustab linna haldusdirektor.

4. Jalgimisseadmestikule ja selle kasutamisele esitatavad néuded

4.1 Jélgimisseadmestiku  abil  saadud andmete todtlemisel tuleb tagada  sellised
organisatsioonilised, fiilisilised ja infotehnilised turvameetmed, mis kaitsevad jdlgimisseadmestiku
abil kogutud andmeid tahtmatu v&i volitamata jélgimise, kopeerimise, muutmise, teisaldamise ja
kustutamise eest.

4.2 Jalgimisseadmestiku server asub eraldi, metalluksega kaitstud ruumis, kuhu péisevad isikud
registreeritakse kellaajaliselt ja nimeliselt.

4.3 Jalgimisseadmestik peab olema valitud ja seadistatud selliselt, et salvestise vastutav tootleja
siseneb siisteemi kasutajanime ja parooliga ning tagantjarele on voimalik kindlaks teha, kes, millal
ja milliseid andmeid to6tles (vaatas, salvestas, muutis voi Kustutas).



5. Salvestise tootlemine ja kasutamine

5.1 Oigustatud huvi korral tagatakse salvestisele juurdepdds jargmistele isikutele ja
ametiasutustele:

5.1.1 andmesubjekt;

5.1.2 Politsei- ja Piirivalveamet avaliku korra rikkumise voi vara kahjustamise korral kriminaal-
vOi vadrteomenetluseks;

5.1.3 muud isikud ja ametiasutused, kellel on seaduse kohaselt salvestisele ligipddsu digus.

5.2 Andmesubjekt peab salvestisele juurdepaidsuks esitama kirjaliku taotluse, mérkides salvestisele
juurdepddsu soovimise pohjuse ning aja ja koha, mille kohta ta salvestist ndha soovib.

5.3 Salvestise tootlejal on Gigus jitta andmesubjekti taotlus rahuldamata ning mitte lubada
salvestisele juurdepédsu, kui taotlejale ei ole voimalik ndidata tema kohta kogutud andmeid nii, et
need ei kahjustaks teiste isikute huve.

5.4 Punktis 5.1.2 vo6i 5.1.3 nimetatud isik vOi ametiasutus esitab salvestise tootlejale andmetele
juurdepédsuks kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis taotluse, markides, millise toiminguga
seoses ta salvestisele juurdepédsu soovib.

5.5 Jélgimisseadmestiku abil kogutud andmete nduetekohase tootlemise (kogumise, séilitamise,
kustutamise ning taasesitamise) eest vastutab salvestise vastutav tootleja, kes on linna
haldusteenistuse linnakantselei kinnisvara korrashoiu osakonna juhataja (telefon 616 4063). Lisaks
on jdlgimisseadmestiku abil kogutud isikuandmetele juurdepdds ning kohustus tagada andmete
nduetekohane to6tlemine linnasekretéril, linna haldusdirektoril (telefon 640 4131) ning turva- ja
ndrkvooluseadmete hooldajal.

5.6 Taotlusi sédilitatakse linnakantseleis iiks aasta.

6. Salvestise siiilitamine

6.1 Salvestist sdilitatakse tildjuhul 30 kalendripédeva, kuid maksimaalselt iiks aasta.

6.2 Kui salvestist on vaja kasutada viirteo- vOi kriminaalmenetluses, siilitatakse salvestis
menetluse 10puni.

6.3 Kui eriseadusega, mis annab jalgimisseadmestiku kasutamise diguse, on médratud lithem voi
pikem salvestise sdilitamise tdhtaeg, tuleb salvestist sdilitada seaduses sétestatud tdhtaja jooksul.
6.4 Salvestise sdilitamistdhtaja moddumisel tuleb salvestis kustutada. Salvestise kustutamine tuleb
tagada jélgimisseadmestiku tehniliste voimalustega kas andmete kustutamise funktsiooni voi
andmete {ile salvestamisega.

7. Teenistujate ja avalikkuse teavitamine jalgimisseadmestikust

7.1 Jalgimisseadmestiku kasutamisest tuleb teavitada linnakantselei teenistujaid ja avalikkust.

7.2 Linnakantselei hoonete jilgimisseadmestikust peab avalikkust teavitama linnakantselei
veebilehe kaudu.

7.3 Linnakantselei peab oma  veebilehel avaldatud privaatsuspoliitikas  avaldama
jalgimisseadmestiku kohta vdhemalt jirgmised andmed:

7.3.1 jalgimisseadmestiku kasutamise eesmark ja diguslik alus;

7.3.2 salvestise vastutava todtleja andmed (tookoht, telefon, e-post);

7.3.3 andmed salvestise sdilitamise, sellele juurdepéésu ja salvestise voimaliku edastamise kohta;
7.3.4 teave andmetele juurdepédsu taotlemise kohta.

7.4 Linnakantselei hoonetes kasutatava jidlgimisseadmestiku puhul peab hoone vilisseinale voi
uksele paigaldama teabetahvli, millel on kaamera kujutis ja sdna ,,VIDEOVALVE®. Teabetahvlile
margitakse salvestise tootleja (linnakantselei) ja salvestise vastutava to6tleja telefoninumber.

7.5 Linnakantselei teenistujaid teavitatakse jadlgimisseadmestiku kasutamisest ning selgitatakse
jalgimisseadmestiku kasutamise eesmarki kahjustamata teenistujate Gigusi isikuandmete kaitse
valdkonnas.

7.6 Koik isikuandmete to6tlejad peavad saama asjakohase viljadppe.

Toomas Sepp
Linnasekretér



