Majandustehingute kajastamine SAP rahakäibe aruande kontekstis
Rahakäibe (edaspidi RK) aruanne on SAP andmebaasil baseeruv, linna asutuste rahalisi väljaminekuid ja laekumisi kajastav aruanne, milline jälgib muudatusi panga (sh arvelduskrediit), kassa kaardimaksetehingute kontodel (10000000 :  10090001; 20810000) ning rahaliste tehingute siirdekontodel 70005000 : 70005009. Aruandeaasta algsaldos kajastuvad linna rahalised vahendid vaid eelpoolkirjeldatud bilansikontodel (st siirdekontode jääk edasi ei kanta). Loetletud kontod on juhendis edaspidi nimetatud rahakontod.
Rahakäibe aruanne koostatakse ja kuvatakse kontolaiendi Kohustusühik (edaspidi KÜ) liigenduses.

Kohustusühikud, mis vaikimisi on seotud kontodega, toimivad süsteemis nii eelarve loomise ja              -täitmise kui ka rahakäibe informatsiooni tagajana. 

Rahakäibe informatsioon liigendatakse KÜde kaudu, lisaks nende majandusliku sisu detailiseerimisele veel KÜle omistatud staatuse abil. Alljärgnevas tabelis selgitatakse KÜde toimimise loogikat ning esitatakse mõned näited:
1. RK aruande koostamiseks vajalik kohustusühikute standardseadistus SAPs.

	KÜ tüübid 

	Statistilised
	KÜd C …… ; vaikimisi seotud bilansikontodega; osalevad ainult RK aruande formeerimisel; tekkepõhise eelarve täitmises ei toimi, eelarve olemasolu ei kontrolli.

	Reaalsed e kontodele vastavad KÜd
	KÜd vastavad kontode koodidele; vaikimisi seotud tulude kulude kontodega; osalevad RK aruandes ja tekkepõhise eelarve täitmise aruandes; toimib eelarve olemasolu kontroll.

	KÜ täiendav funktsionaalsus - omistatud nii statistilistele kui reaalsetele KÜdele.

	KÜ majandustoimingu tunnus

	Kood
	Toiming

	30
	tulud, kulud, varad, varud jms

	60
	nõuded ja kohustused teenuste ja kaupade eest

	90
	rahalised vahendid

	KÜ kategooria

	Kood
	Kategooria

	1
	bilansi e nn rahakontod

	2
	laekumised

	3
	väljamaksed

	Toimingu ja kategooria kombinatsioonid - staatus

	90 /1
	rahakontode (pank, kassa, kaardimaksed, arvelduskrediit) KÜ tunnuste kombinatsioon

	60 / 2 või 3
	reskontrotega (ja open item kontodega) seotud nõuete ja kohustuste kontode KÜ tunnuste kombinatsioon

	30/ 2 või 3
	tulude ja kulude ning bilansikontode (v a reskontrotega seotud nõuded ja kohustused ning open item kontod)  KÜde tunnuste kombinatsioon


	Näiteid:
	
	
	
	
	

	Konto
	Kontoga seotud KÜ
	KÜ Toim.
	KÜ Kat.
	Kommentaar

	32018000
	32018000
	30
	2
	Tulukonto ja vaikimisi seotud reaalne KÜ; kui töödeldakse pangaväljavõtet -krediteeritakse ja seotakse nõuet (üksikjuhtudel tulukontot), kajastub RKs tulukonto KÜ sisule vastav laekumine.

	55001100
	55001100
	30
	3
	Kulukonto ja vaikimisi seotud reaalne KÜ; kui töödeldakse pangaväljavõtet- krediteeritakse  ja seotakse panga-või siirdekontot), kajastub RKs kulukonto KÜ sisule vastav väljamakse.

	10300000
	CREC
	60
	2
	Bilansi reskontrokonto ja vaikimisi seotud statistiline KÜ; kui kandes esineb ka rahakonto (nt nõude krediteerimisel), kajastub RKs tulukonto KÜ sisule vastav laekumine

	20100000
	CPAY
	60
	3
	Bilansi reskontrokonto ja vaikimisi seotud statistiline KÜ; kui kandes esineb ka rahakonto (kohustuse debiteerimine), kajastub RKs kulukonto KÜ sisule vastav laekumine

	10320000
	CANTLAEN
	30
	3
	Bilansi aktivakonto ja vaikimisi seotud KÜ; kui kandes esineb ka rahakonto, kajastub RK aruandes vaikimisi väljamakse; laenu laekumisel tuleb panga kirjendamisel kasutada KÜ –d CANTLAEL 30/2

	20308000
	CPAYTAX
	30
	3
	Bilansi passivakonto ja vaikimisi seotud statistiline KÜ; kui kandes esineb ka rahakonto, kajastub RK aruandes vaikimisi väljamakse

	10039000
	CYHIS
	90
	1
	Bilansi rahakonto (pank) ja vaikimisi seotud statistiline KÜ; kandes esinemine tingib muutusi RK aruandes

	70005000/ 70005001

	CLK
	90
	1
	Raha siirdekontod („pank“) ja vaikimisi seotud statistiline KÜ; kandes esinemine tingib muutusi RK aruandes


2. Eeldused korrektse informatsiooni kuvamiseks rahakäibe aruandes:
2.1 RKs kuvatakse vaid neid tehinguid, kus tehingu üheks osapooleks on rahakonto ja sellega seotud KÜ staatusega 90/1;

2.2  RK koostatakse (süsteem teeb) järjestusega  ülalt alla - alustatakse 90st - siis 60 - siis 30, st alustatakse rahatunnusest, vaadatakse nõudeid ja kohustusi ning nende sidumise (see nõue kehtib reskontrokonto ja open item konto puhul) korral jõutakse kulude-tulude KÜdeni. 
Alljärgneval skeemil on kujutatud piltlikult, millist informatsiooni kajastatakse RK aruandes tehingute kohta, milliseid kajastatakse open item ja reskontrokontode vahendusel ja kuidas süsteem „teab“, mis sisuga väljamakse pangast tehti. 
Skeemil kujutatud tehingute selgitus:

1) kajastati tekkepõhine majandustehing  D kulu /…. KÜ    K  kohustus maksta;

2) teostati maksekorraldus asutuses  D  hankija   K  70005009;
3) kajastati panga väljavõttel nähtuv  väljamakse D 70005009  K  70005000;
4) seoti tasaarvelduskonto ja hankijakonto käibed, misjärel on süsteemil olemas RKs kuvatav informatsioon – kulukontoga seotud KÜ.
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Kui süsteemi jõuab läbi kohustuste või nõuete teise bilansikontoni, mis ei eelda toimingute sidumisi või millega ei kaasnegi kulusid/tulusid (nt laenud), kuvatakse RK aruandes informatsiooni, mis tuleneb selle bilansikonto KÜst (vastav nimetus ja staatus – laekumine või väljamakse).
3. Reeglid (ja piirangud) majandustehingute kajastamiseks, et tagada  korrektne informatsioon  rahakäibe aruandele.
RK aruande informatsiooni tagamise keerukus peitub:

a)  bilansikontodel (mis ei ole open itme või reskontrokontod) toimuvate rahaliste tehingute kirjendamises. Nimetatud bilansikontodega on vaikimis seotud kas laekumisi või väljamakseid väljendav statistiline KÜ, samas kajastatakse nendel kontodel nii laekumisi kui väljamakseid eeldavaid tehinguid, mistõttu kuuluvad vaikimis seotud KÜd muutmisele vastavalt tehingu sisule. Sealjuures tuleb silmas pidada, et osad sellistest tehingutest (finantseerimistehingud, investeeringud) peavad teatud juhtudel kajastuma  ka eelarve täitmise aruandes, mis eeldab tehingu sisule vastava reaalse KÜ kasutamist tehingute kajastamisel;
b) vajaduses jälgida majandustehingute kirjendamisel mõningaid rutiinseid reegleid. Näiteks lisaridade vältimine rahakäivet tingivates kannetes; rahakäivet tingivate kannete storneerimise vajadus jm reeglid, mida käsitletakse allpool.
Kulude-tulude kontodega seotud KÜd toimivad automaatselt ja üldjuhul korrektselt. Eriolukordi tuleb käsitleda (linnakassa)  tulemikontodel (Kasum/kahjum ….) kajastuvate tehingute korral kui summad on olulised.
Alljärgnevalt käsitletakse rahakäibe aruandluse korrektsuse tagamiseks olulisi tehingute kirjendamise reegleid :
3.1 Bilansikontode vaikimisi seotud statistiline KÜ muudetakse majandustehingu kirjendamisel vastavaks reaalseks KÜks (reaalne KÜ kombinatsiooniga 30/2 -laekumine või 30/3 - väljamakse)  kui tehing peab kajastuma ka eelarve täitmise aruandes (vt finantseerimis- ja investeerimistehingud). 
Näiteks  kui kapitalirendi kohutuse kontoga 20820000 on vaikimisi seotud KÜ CFINTEH 30/2-laekumine, siis:

3.1.1 kohustuse võtmisel (kontot kredisteerides) kasutatakse KÜd 20820001 30/2

3.2.2 rendimakse vormistamisel hankija reskontrosse (kontot debiteerides) kasutatakse  KÜd 20820008 30/3 – väljamakse.

Seega bilansikontodel, millel toimuv liikumine vastavate RV koodide korral on käsitletav ka ka eelarve täitmisena, on kasutusel kolm erinevat KÜ koodi:

a) vakimisi kontoga seotud statistiline KÜ C….; 

b) nõude või kohustuse eelarve tätmist mõjutavad suurenemist (RV koodid vahemikust 01 – 05 ja 23) kajastavate tehingute tarvis kontoga samane KÜ;

c) nõde või kohustuse, eelarve täitmist mõjutavad vähenemist (RV koodid vahemikust 01-05 ja 23) kajastavate tehingute tarvis kontoga sarnane kuid lõpuga 9 KÜ.

3.2 Bilansikontode vaikimisi seotud statistiline KÜ muudetakse majandustehingu kirjendamisel vajadusel vastastoimingut kajastavaks statistiliseks KÜks kui tehingut ei käsitleta eelarve täitmisena . 
Näiteks kui tagatistasu kontoga 20362000 on seotud statitiline KÜ CGUARANT 30/2 e laekumine, siis tagasimakse vormistamisel hankijareskontrosse kasutatakse kontot 20362000 debiteerides KÜd CGUARNANTQ 30/3 - väljamakse.
Seega bilansikontodel, millistel kajastatavad tehingud mõjutavad vaid rahakäivet, on kasutusel kaks erinevat KÜ koodi:

a) vaikimisi bilansikontoga seotud statistiline KÜ C….; 

b) bilansikontol kajastatava, rahakäivet puudutava tehingu kajastamiseks statistiline KÜ C….. vastandtehingu staatusega.

3.3 Väljamakset või laekumist eeldava majandustehingu kandes ei ole lubatud kajastada muid majandustehinguid. Näiteks ei kajastata tehinguga samas kandes pöördkäibemaksu ega erisoodustuste maksude ridasid. Nende maksude kajastamise metoodika on kirjendatud intranetis raamatupidamise alajaotuse rubriigi s Maksud .

3.4 Müügi- ja ostuarvete ja muudes, rahakäivet puudutavates kannetes ilmnenud vigu parandatakse algse kande storneerimise ja õige kande taassisestamise teel. Nö lihtsustatud parandamine (pearaamatu kanne ilmnenud kanderea korrigeerimiseks) on lubatud juhul kui parnduse objekt ei ole konto ja/või kohustusühik või kui parandatakse küll ühte eelpoolnimetatutest kuid korrigeeritav summa ei ületa 50 eurot.
3.5 Ettemakse-,  enamlaekumisi (nõudekonto kreeditjääk) ja teisi open item või reskontroga seotud kontode jääke makstakse tagasi kas kliendi- või hankijareskontro vahendusel eeldusel, et maksekandes on kontol kasutatud tehingu sisule vastavat  KÜd CLAEKVÄLJAM (tagastistasude tagasimaksel  CGUARNANTQ) kui summa ületab 10 eurot.  
Tagasimaksed vormistamiseks reskontroga seotud kontolt hankijate või klientide kreeditisse, kasutatakse toimingut F-02. NB! Kliendi kreeditist vormistatavad väljamaksed on ratsionaalsed kuna siis ei ole vajadust luua hankijakaarti!
3. 6 Välditakse rahakäibe tehingute sisuga vastuolus olevaid kirjendeid.  Lekumiste kirjendamine kuluvähenduseks ja  väljamaksete kirjendamine tuluvähenduseks eeldavad paralleelkannete koostamist!
Laekumised (mitte segi ajada maksekorralduste tagasilükkamisega) arveldusarvele, mis kuuluvad kajastamisele kuluvähendusena, kirjendatakse kahe tehinguga:

a) D pank  K 20360000; 
b) D x 20360000  K x kulude vähendus 
NB! Kontoga on vaikimisi seotud KÜ CRECOTH 60/2 (laekumine), mistõttu pangakandes (a) KÜ muutmist ei vaja, paralleelkanne (b) RK aruandes ei osale!
Väljamaksed, mis kuuluvad kajastamisele tuluvähendusena, kirjendatakse kahe tehinguga :

a) D x tulude vähendus  K  x 20360000; 
b) D 20360000 CLAEKVÄLJAM   K 20100000. 

NB! Kohustuse ümbervormistamisel hankijate reskontrosse- kanne (b) või soovi korral kliendi kreedistisse (F-02),  muudetakse konto 20360000 vaikimisi kohustusühik KÜks CLAEKVÄLJAM 30/3 (väljamakse). Kontoga vaikimisi seotud KÜ CRECOTH 60/2 tulude vähendamise kandes (a) muutmist ei vaja.
3.7 Eelnevalt ebatõenäoliselt laekuvaks hinnatud nõuete laekumised on lubatud kajastada kuluvähendusena, kontot 20360000 kasutamata. Põhjus -  kontoga vaikimisi seotud KÜ kannab staatust - laekumine:

	Konto
	Konto nimetus
	KÜ 30/2
	KÜ nimetus (staatus - laekum)

	 
	 
	 
	 

	60126000
	Ebatõenäoliselt laekuvad muud maksud
	60126009
	Ebatõenäoliselt laekuvad  maksud

	60126005
	Ebatõenäoliselt laekuv paadimaks
	
	

	60126006
	Ebatõenäoliselt laekuv müügimaks
	
	

	 
	 
	 
	 

	60129000
	Ebatõenäoliselt laekuvad trahvinõuded
	60129009
	Ebatõenäoliselt laekuvad trahvid

	60129100
	Ebatõenäoliselt laekuvad kohtuotsused
	60129109
	Ebatõenäoliselt laekuvad kohtun.

	60129500
	Ebatõenäoliselt laekuvad intressinõuded
	60129509
	Ebatõenäoliselt laekuvad intressin.

	60500000
	Ebatõenäoliselt laekuvad laenunõuded
	60500009
	Ebatõenäoliselt laekuvad laenun.

	60503000
	Ebatõenäoliselt laekuvad nõuded ostjatele
	60503009
	Ebatõen. laekuvad nõuded ostj.

	60509000
	Ebatõenäoliselt laekuvad muud nõuded
	60509009
	Ebatõen. laekuvad muud nõuded


NB! Laekumise staatust omavate KÜde sidumine kulukontoga on erand (ebatõenäoliseks hindamisega ei kaasne kunagi väljamakseid), mida rakendati selleks, et lihtsustada nende linna asutuste arvestust, kus selliseid laekumisi esineb hulgi. Eealarve täitmises kajastuvad nõuete ebatõenäoliseks hindamised kuludena, seega on nii RK kui eealrve täitmise aruanded korrektsed.
3.8 Järgitakse raamatupidamise sise-eeskirjas kehtestatud reegleid kassaaruannete esitamise ja kajastamise, samuti pangatehingute kajastamise osas SAPs (hiljemalt pangapäevale järgneva tööpäeva lõpuks). RK aruanne on korrektne kui kõik rahakäivet mõjutavad tehingud on reeglipäraselt kirjendatud. 
3.9 Kulude ja tulude kontodega vaikimisi seotud KÜdest moodustuvad RK aruande read automaatselt. Erikäsitlust vajavad erijuhud tulemikontodel Kasum/kahjum … (kulukontode grupis 6.. …), millistega on vaikimisi seotud kontoga samane KÜ 30/2 e laekumine. Kui kajastatud majandustehingut on olulises summas ja  eeldab RK aruandes vastupidist kuvandit  (tegemist väljamaksega), otsustatakse linnakassas, kas ja kuidas kannet korrigeerida.
4. Rahakäibe aruanne
4.1 RK aruande metoodikat administreeritakse ning kasutajaid juhendatakse linnakassast;

4.3  Rahakäibe aruannetena toimivad SAPs standardaruanded, toimingute FMR1 ja FMR2 vahendusel ning kirjeldatud aruanded, toimingute Y_TAA_45000017 ja Y_TAA_45000035 vahendusel. Käesolevas juhendis keskendutakse standardaruandes kuvatud informatsiooni käsitlemisele.
4.3 RK  aruanne loetakse korrektseks kui perioodi alg- ja lõppjääk e saldo on võrdne rahakontode saldoga pearaamatus.  Eeldusel,  et tehingute kirjendajad järgivad käesolevas juhendis käsitletud juhiseid, sh ajalimiite tehingute kajastamiseks, on linna RK aruande ja rahakontode käivete erisused ebaolulised (jättes arvestamata rahakontode vahelistest tehingutest tulenevad linna sisekäibed, milliseid RK aruandes elimineeritakse).

4.4 RK aruande käibeid ei võrrelda rahakontode käivetega ratsionaalsetel kaalutlustel (ebaproportsionaalselt suur pingutus võrreldes lõppresultaadiga), sest aruande koostamise loogika erineb rahakontode käivete dokumentide loogikast, nt:

4.4.1 RK aruandes  elimineeritakse raha kassast panka ja pangast kassasse, samuti kaardimaksetehingute ja panga vahel tehingud  kuid panga väljavõttes ja kassa aruandes esinevad need vastavates käivetes; 
4.4.2 nn otsetagasimaksed kliendikaardilt kajastuvad rahakontodel  väljamaksetena, RKs aga laekumiste vähendamisena jms.
4.4.3 majandustehingute kirjendajate vead (ebaolulisena käsitletavates summades).
4.5 RK aruanne on oluline eelkõige linnale tervikuna. Kuna linna asutuste arveldusarved toimivad kontsernikonto põhimõttel ja neid hallatakse tsentraalselt, siis eelkõige on RK aruanne instrument rahaliste vahendiste haldamiseks linnakassas.
4.6  RK aruanne on samas informatiivne ka asutuse tasandil kuid arvestada tuleb asjaolu, et standardaruannetes (FMR1; FMR2) kuvavatud asutuse rahakontode lõppsaldos ei kajastu Linnakassast intercompany kannetega  käsitsi (CC dokumenditüüp) asutusse suunatud rahavood . 
Näide:
Asustuse  2530 jaanuar 2012 kohta koostatud rahakäive aruande lõppsaldo erineb sama asutuse sama perioodi rahakontode lõppsaldost bilansis 10 euro võrra.
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2. Rahakontode saldod RK aruandes (toimimg FMR1) -  jaanuar 2012
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FMR1 aruandes rahakontode saldo jaanuar 2012  120 903,00; 
Avades Lõppsaldo rea, kuvatakse rahakontode saldosid, milliseid pearaamatuga võrreldes ilmneb, et vahe tuleneb Linnakassaga toimunud siiretest (konto 70005000 – saldo pearaamatus 40 795; RK aruandes 40 805). 
NB! Erisust kuvatakse ka aruande väljaminekute rubriigis (avatuna), real  Default technical Ex.
3. Kasutades SAPs toimivat kontrollaruannet (toiming FMA4) RK ja pearaamatu erinevuste leidmiseks, kuvatakse meile erinevust tekitavad kanded
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, 

Kuvatud kandeid  avades ilmneb, et tegemist on intercompany kannetega (dok tüüp CC).

[image: image6.png]Dok. nr 2000000143 Kompanii kood 2530 Mejanduseasta 2012
Dok. ¥p. 06.01.2012 Kande kuupiev  06.01.2012  Periood o1

Arvatatud maks

Viitdok. 0119120106 Olanr 2000023258002112

Dok valuua  EWR Ammulleerija 2000000175 / 2012

Dok paise tex SAKD LATE 0O

| Bd|Arid|Neg|PK|Bear. |Konto lihitekst | Suma dok.val|Valut| Sum.kandeval-s|Valut|
1 50|70005009 |1x TC siirdek casas| 62,00-|EmR &2,00-|EmR
2| 40[70005000 |Stirded Linnakassaga| 62,00 |ER 62,00 |E®R





[image: image7.png]Dok. nr 2000000176 Kompanii kood 2530 Mejanduseasta 2012
Dok. ¥p. 05.01.2012 Kande kuupiev  08.01.2012  Periood o1

Arvatatud maks

Viitdok. 9999120109 Olanr 2000028650002112

Dok valuuta  EUR

Dok paise tex Keupmehelep 2313/1

| Bd|Arid|Neg|2K|Bear. |Konto luhitekst | Suma dok.val|Valu| Sumandeval-s|Valuc
1 40|70005009 | 1X TC siirdek casas| 52,32 |Em 52,32 [Em
2| 50(70005000 |Stirded Linnakassagal 52,32-|ER 52,32-|ER





Seega loetakse antud näite korral asutuse 2530 RK aruanne bilansi e pearaamatuga võrreldavaks.

NB! Kui erinevuste aruanne kuvab ka teistsuguse dokumenditüübiga kandeid, tuvastatakse põhjused  ja parandatakse vead.

Standardaruanded linnale tervikuna käesolevat viga ei evi, sest linnakassa ja asutuse omavahelised tehingud on võrdsed ning elimineeritakse aruandest välja.
5. LISAD
5.1
Lisa 
Kontoplaan seostatuna kohustusühikutega.
6. Toimingute selgitus ja  tegevuse loogika kui viga RK aruandes osutub oluliseks ja algne kanne on vaja storneerida:
1. Kanne hankija kohustuse ülesvõtmiseks 

D 20820000 / KÜ 20820009 30/2

100,00

K 20100000 / KÜ CPAY   60/3


100,00
2. Maksmine

D 20100000 / KÜ  CPAY   60/3

100,00

K 70005009 / KÜ CLKCL 90/1

100,00

Selle kandega seotakse automaatselt konto 20100000 käibed, miskaudu süsteem läheb vaatama konto 20820000 küljes olevat KÜd, mille järgi esitatakse summa RK aruandes KÜle  vastavas rubriigis. RK aruandesse esitatakse summa seetõttu, et kande üks pool oli rahakonto

3. Panga sisselugemine

D 70005000 / KÜ CLK 90/1

100,00

K 70005009 / KÜ CLKCL 90/1

100,00

Selle kandega seotakse automaatselt konto 70005009 käibed, et tagada informatsioon ka ülelinnalisse rahakäibe aruandesse.

4. Ilmnes viga kandes nr 1 – KÜ oli vale!

Viga seisnes KÜ 20820009 vales staatuses (/2 ehk laekumine) mistõttu aruandes kuvati väljamakset laekumiste vähendusena!

Toimingud:
4a) seotakse lahti konto 70005009 käibed - FBRA

4b) seotakse lahti konto 20100000 käibed – FBRA

5. Storneeritakse kanne nr  1!       NB! Maksmise kannet (2) ei storneerita!!

Storneerimise toiminguga koostatakse negatiivne kanne (kandele 1) ja seotakse automaatselt stornokanne ning kanne 1.  See tähendab, et nüüd jäi toimima ainult maksmise kanne!!

6.  Koostatakse õige KÜga kanne 

D 20820000 / KÜ 20820008   30/3

100,00

K 20100000 / KÜ CPAY   60/3


100,00

7. Seotakse konto 2010000 käibed (ehk õige kanne maksmise kandega)

Kande 6   K / 20100000 ja   kande 2   D /20100000

8. Seotakse uuesti  konto 70005009 käibed (kande 2 K ja kande 3 D)!

NB! Tehtud muudatused on RK aruandes kajastatud järgmisel päeval kuna süsteem  nö korrastab lahti-ja taassidumise informatsiooni automaattoiminguga iga eelmise tööpäeva lõppedes!

Kui ilmneb vajadus näha muudatusi RK aruandes koheselt, tehakse vajalikud toimingud teie tellimusel finantsinfosüsteemide osakonnas või linnakassas käsitsi!
