Kassa (sularaha ja kaardimaksed) toimingute kajastamine SAP keskkonnas.
NB! Käesolev metoodika on toimiv vaid nö tüüpolukorras – kassa-aruanne kirjendatakse SAP keskkonda käsitsi!
Eeldus – asutuses on sisse seatud sularaha kassa, mida nõuab linna raamatupidamise sise-eeskiri ning sularaha tehingud kajastatakse kassa vahendusel!

Käesolev metoodika arvestab vajadusega tagada SAP programmis linna asutuste poolt müüdud teenuste ja kaupade müügistatistika ning rahakäibe aruannete õigsus.
1. Sissemaksed kassasse:
Sularahas arveldamisel (sissemaksed kassasse) kehtivad reeglid:
1.1 tulude laekumisi ( kreedit 3....... kajastatakse erandjuhu), üldjuhul 

kajastatakse sissemakseid kassasse kahe toiminguga
1.1.1
 müügistatistika tagamise eemärgil müügimoodulis koondarve   
D nõue KOONDKLIENT….  K tulud ......
NB! Koondarveid on vaja teha niipalju kuipalju esineb tehinguid 
erinevaid TP koode kandvate klientidega (vt  üldeeskirja juhiseid tulude jagunemise kohta TP koodide viisi)!
1.1.2
seejärel laekumine kassasse  - kanne pearaamatusse 
D kassa  K nõue KOONDKLIENT…
NB! Nõue KOONDKLIENDILE …. on iga kassa-aruande sisestamise järel null!

Kui sissemaks kassasse toimus SAPst väljastatud arve alusel, kajastatakse vaid teine kirjend (ii) krediteerides süsteemist leitud nõuet konkreetse kliendi vastu.

1.2 kõiki muid laekumisi – tagatisrahad, muud võimalikud kohustused vms
D kassa
K kohustus (sh. laekunud tagatisraha) kajastamine
2. Väljamaksed kassast -  ainult need, mida ei ole võimalik välistada:
· tagatisrahade tagastamine;
· ekslike sissemaksete tagastamised (NB! kui tagastatakse tuludena kajastatud summasid, tuleb koostada ka SD mooduli kreeditarve);
· taskurahad hoolealustele, kellel puudub arveldusarve;
· võimalikud palgamaksed töötajatele, kellel puudub arveldusarve;
· muud võimalikud, eriti kiireloomulised väljamaksed asutuse juhi erikorraldusel.
NB! Kõik palgaarveldused ja muude isiklike hüvituste arveldused oma töötajatega toimuvad ülekannetena isiku arveldusarvele.
3. Sularahakäive pangakonto ja kassa vahel

Sularahakäive pangakonto ja kassa vahel kajastatakse raamatupidamiskirjendiga pangaväljavõtete ja kassadokumentide põhjal, kasutades transiitkontot „Raha teel“ (10008000).
3.1 Kassast rahaliste vahendite panka inkasseerimine 
Kanne kassa ja panga juures 
D  10008000
K  kassa 

D  pank    
K  10008000 
3.2 Sularaha pangast kassasse toomine
Kanne kassa ja panga juures 

D  10008000
K  pank 

D  kassa    
K  10008000 

4. Kaardi(sisse-)maksed kassasse
Arveldamisel kaardiga (kassaruandest nähtuv) kehtivad reeglid:

4.1 Kassaaruande baasil koostatavad kirjendid
4.1.1    koostatakse koondarve SD moodulis

D nõue KOONDKLIENT…
K tulud
NB! Koondarveid on vaja teha niipalju kuipalju esineb tehinguid
erinevaid TP koode kandvate klientidega (vt  üldeeskirja juhiseid

tulude jagunemise kohta TP koodide viisi)!

4.1.2 
kirjendatakse kassa toiming – sisuliselt on klient õiguse teenusele 
lunastanud. 
D kaardimakse tehing (10008100)


K nõue KOONDKLIENT…
4.2 Panga väljavõtte baasil koostatav kirjend
4.2.1 D pank (70005009)

K kaardimakse tehing (10008100)
NB! Vastavalt lepingule kantakse arveldusarvele üle teenustasu võrra väiksem summa! Pangal on info, millise makseterminali laekumised on seotud millise asutuse viitenumbriga, seetõttu „leiab” süsteem ise asutuse, millisele laekumised kirjendatakse. 

4.2.2 D kulud (panga teenus)
K kaardimakse tehing (10008100)
Panga ülekandega paralleelselt koostatav teenustasu eraldi kanne, kus konto 10008100 kohustusühik korrigeeritakse käsitsi vastavalt rahakäibe kajastamise metoodikale (koostamisel)!
