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Mustamde l-erste Loomingu Maja
hankekord

Riigihangete seaduse g l3t, $ 15 lg 1 p 2 ja lg 3, g16 lg-te I ja 8, {i 182 Tallinna
Linnavalitsuse 22.novembri20l I miiiiruse nr li23 "Riigihangete korraldrtmine" $-de 9
j a 1 0 j a ning 

'Iallinna 
linnasekretiiri 17 .10 .201 3; ktiskkirj a nr L-21 52 aluse I

I Utasetted

l. Riigihanke korraldamisel tuleb taga,larahaliste vahendite lzibipaistev, otstarbekas ja
stiiistlik kasutamine, isikute vdrdne kohtlemine ning olemasolevate
konkurerrt;sitingimuste efektiivne tirrikasutarnine.

2. Harkekon'a eesmdrk on stitestada Mustamiie Laste Loomingu Maja (edaspidi
MLLM) riigihangete planeerimise ja korraldamise kohustuslikud reeglid ning
kehtestada riigihangete seaduse $ 15 16il<es 3 siitestatud piirmiitirast allapoole
jaavate riigihangete ja lihthangete l:orraldaorise ning lihtsustatud korras tellitavate
teenuste te'llimise kord.

3. MLLM liihtub riigihangete planeerimisel, korraldamisel ja hankelepingute
s6lmimisel riigihangete seadusesl., seaduse alusel kehtestatud 6igusaktidest,
Tallinna lilnnas kehtestatud riigihar gete korraldamist reguleerivatest 6igusaktidest
j a kiiesol e''rast hankekorrast.

II Ostumenetlus

4. Ostumenetlus tuleb korraldada asjaCe ostmisel ja teenuste tellimisel I eurost kuni
10 000 euroni kiiibemaksuta ning ahitustd,Sde tellinrisel I eurost kurri 30 000
euroni kiiibemaksuta.

5. MLLM direktor maarab (kirjalikult vdi suuliselt) '*rastutavad isikud lihtsa hanke
liibiviimise eest:
5 . I .maj ran'duskiisimustes - maj andu sj uhataj a;
5.2. projektidega seotud asjade crstmisel ja teenuste tellimisel - projekti eest
vastutavad isikud;
5.3. ring:it66ga seotud dppevahendite ostmisel - ringide 6petajad.

6. Vastutav isik koostab vajadusel ki,jaliku J:utse ja allkirjastab selle. Kirjali'V lcutse
peab koosnema v?ihemalt liihtetiler;andest ning himapakkumise vornist.(Pakkuja
kvalifitserlrimine ei ole kohustuslik)

7 . Vastutav isik edastab kutse (kirjalik vdi suurline) iihele v6i mitmele pakkujale,



kontrolli,les eelnevalt nende vaitavust seadustes siitestatud erin6uetele. kui
riigihanke esemest lZihtuv tegevus seda eelciab.

8. Vastutav isik teeb direktorile ettepaneku s6lmida kirjalik leping vdi esitab talle
kinnitamiseks arve vdi ostukviitung;i.

9. Direktor r;6lmib kirjaliku lepingu jalvdi kinnitab arve vdi ostukviitungi.

10. Arved, lepingud ja ostukviitungid cn viseeritud MLLM asjaajamise korra kohaselt.

11. Direktor on kohustatud sdlmima kirjliku lepingu ehitust66de tellimis,al, kui lepingu
maksunrus on 10 000 eurot kiiibemrlksuta v6i iiletab seda.

III Lihthange

12. Lihthange tuleb konaldada asjade ostmisol ja teerruste tellimisel I0 000 eurost
kuni 40 000 euroni kiiibemaksuta ning; ehitustcidde tellimisel 30 000 eurost
kuni 250 000 euroni kiiibemakstrta.

13. Direktor miiiirab:
13.1. riil3ihanke eest vastutava ametiisiku (edaspidi "vastutav isik");

13.2. lepingu tiiitmise eest vastutava ametiisiku;

13.3. r'a-iaduse korral volitatud isiliu jalvdii riigihanl<e komisjoni koosseisu

14. Vastutav isik konaldab lihthank: dokurnendi koostamise, sealhtrlgas tehnilise
kirjelduse koostamise. Lihthanke dol<umendi koostamisel tuleb ltihtuda
riigihang;eteseaduse $-s 24,5 31 1g-tes 2-5 ja8, $-cles 32 ja33, $ 38 lg-tes 1-31ja
5, $-des 3941 ia $-des 47-5C' siitestatust v6i mdnest neist. Kui lihthanke
dokumenti ei kehtestata, tuleb liihtuda riigihangete korraldamisel riigihanke
tildpdhinn6tetest.

I 5. Vastutav isik allkirjastab lihthanke d,okumendi ja esitab selle direktorile
kinnitam.iseks.

16. Vastutav isik korraldab lihthanke hanketeate avaldamise riigihangete registris
(edaspidt register) ia lisab lihthanl:e dokurnendi registrisse.

17. Vastutav isik v6ib avaldada punkiis 16 kirjeldatud viisil lihthanke hanketeate ka
juhul, kuri lepingu eeldatav maksurnus jAAb lihthanke piirmiirirast allapoole.

18. Hankija miitirab lihthanke hanketeates ja lihthanke dokumendis pakkumuste
esitamiseks mdistliku tahtaja, mis; ei v6i olla liihem kui neli tciriprieva, liihtudes
lepingu esemeks olevatest asjadest, teenustest v6i ehitustoddest ning teatab
lihthanke korraldamise korra.

19. Vastutav isik korraldab pakkurluste vastuv6tmise lihthanke hanketeates ja
lihthanke dokumendis teatatud ajaL ja viisil.

20. Vastutirv isik jalvdi volitatud isik jalvdi riigihanke komisjon kontrc,llib pakkujate
ja pakkumuste vastavust lihthank,: hanker;eates ja lihthanke dokumendis esitatud
tingimustele, vajadusel peab pakkujatega ldbiriidkimisi ja selgitab viilja eduka
pakkumuse.

21. Vastutav isik ja/v6i volitatud isik jalvdi riigihanke komisjon koostab punktis 20
nimetatud kontrolli tulemusel prot rkolli.

22. Direktor kinnitab lihthanke tulem:rsed kiskkirjaga ja s6lmib selle alusel kirjaliku
lepingu.

23. Vastutav isik teavitab pakkujaid tehtud otsustest viivitamata, kuid mitte hiljem kui
3 tciopaeva jooksul otsuse tegemis,:st arvales.



24. Lepingud ja arved peavad olema vrseerituct MLLM asjaajamise korra kohaselt.

25. Vastuttrv isik korraldab 20 paevrL jooksurl piirast lepingu s6lmimrlst aruande ja
p2irast lepingu l6ppemist aruande lisa esitamise registrile.

IV Lihtsustatud korras tellitav teenus (edaspidi lihtteenuse hange)

26. Lepingu s6lmimisel, mille eeldatavast nraksumusest rohkem, kuj 50 protsenti
moodustavad CPV mliiiruse 

'VII 
lisas nj.metatud teenused ning rnille eeldatav

maksumus on 1 eurost kuni ,'0 000 euroni ft<iiibemaksuta, tuleb lZihtuda
riigihanggete seaduse $ 3 siitestatud riigihangete korr:aldamise iildpdhimdtetest.

27 . Lepingu sdlmimisel, mille eeldat.avast nnksumusest rohkem, kui 50 protsenti
moodustavad CPV miiiiruse VII lisas nimetatud teenused ning rnille eeldatav
maksumus iiletab 40 000 eurot kitibemalisuta, tuleb lZthtuda kiiesoleva kriskkirja
punktides 28- 40 toodust.

28. Direktor maarub:

28.1. riigihanke eest vastutava isilru;

28.2. lepingu tiiitmise eest vastutava isiku;

28.3. r'a-iaduse korral volitatud isilru jalvdi riigihanlce komisjoni koosseisu,

29. Yastutav isik konaldab vajaduse l:orral majanduslikult ning tehniliselt riigihanke
nduetele vastavate pakkujate (edaspidi va,titud paklatjad) jalvdi lepingu eeldatava
maksumuse viiljaselgitamiseks turu-uuringu (posti, faksi v6i e-posti teel) v6i teeb
peiringud andmebaasidest (nt rreeb'r p6hi ster$ miitigil:eskkondadest).

30. Vastutav isik korraldab hanke lokumentide" sealhuleas tehnilise kirielduse
koostarnise.

3l.Vastutav isik allkirjastab hrnkedokumendid ja esitab need direktorile
kinnitamiseks.

32. Lihtteemrse hanke korraldamisel tuleb soovist sOlmida leping teatada MLLM
veebilerhel vdi registri veebilehel, kui lepingu eeldatav-maksumus riiletab 40 000
eurot l<iiiibemaksuta.

32.1. Vastutav isik korraldab lihtr.eenuse hanke riigihanke kuulutuse avaldamise
MLLM ''reebilehel vdi lihtteenuse hanke hanketeate avaldamise registris.

32.2. 
'Vastutav isik vdib korralCada lihtteenuse hanke riigiharike ktu.tlutuse

avaldarmise MLLM veebilehel 'zdi lihtteenuse hanke hanketeate avaldamise
registris ka juhul, kui lepingu eeldatav maksumus jiiSb punktis 32 toodud miiiirast
allapoole.

33. Hankedokumendid vdib avaldader registris koos lihtteenuse hanke hanketeatega
vdi edastatakse e-posti teel hankija valittrd pakku.jatele v6i riigihanke kturlutuse
alusel rtsalemistaotluse esitanud huvitatud isikutele samal ajal

34. Vastutav isik korraldab pakkumuste vastrv6tmise lihtteenuse hanl.-e hanketeates
jalvoi hankedokumentides teatatucl aja jooksul ja viisil.

35. Vastutav isik jalvdi volitatud isik jalv6i riigihanke komisjon kontrc'llib pakkujate
ja pakl:umuste vastavust lihtt eenuse hanke hankedokumentides esitatud
tingimustele, vajadusel peab pakkujatega liibiriiZihimisi ja selgitab viilja eduka
pakkumuse.

36. Vastutav isik jalvdi volitatud isik ja/voi riigihanke komisjon koostab punktis 35

nimetatud kontrolli tulemusel protrkolli. Direktor kinnitab lihtteenuse hanke



tulemused kdskkirlagaja s6lmib selle alusel kirjaliku lepingu.

37. Kirjalik leping tuleb s6lmida kui lepingu maksumus on 10 000 eurot v6i flletab
seda.

38. Lepingud peavad olema viseeritud MLLM asjaajamise korra kohaselt.

39. Vastutav isik teavitab pakkujaid vastuvdetud otsustest viivitamata, kuid mitte
hiljem krri 3 t66pdeva jooksul otsuse tegernisest arvates.

40. Vastutav isik konaldab 20 paever jooksurl pdrast lepingu sdlmimist aruande ja
plirast lepingu l6ppemist aruande lisa esitamise registrile kui lepingu maksumus
(ktiibemaksuta) iiletab 40 000 eurot.

41. TunnistaCa kehtetuks direktori 2l.oktoobri 2008 kiiskkiri nr l-1166-p.

42. Kdskkiri j6ustub 01 .novembril 201 3.

Nelja

MLLM
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