Tallinna linna asutuste 2021. aasta personalivajaduse[footnoteRef:1] planeerimise ajakava [1:  Personalivajadus sisaldab uute ametikohtade taotlusi ja palgakorrektsiooni ettepanekuid. Personalikulu suurendamist 2021.aastks ei kavandata. Muudatused saavad toimuda sisemiste ümberkorralduste arvelt kas asutuse siseselt või asutuste vaheliselt!] 


	Aeg
	Tegevus
	Vastutaja
	Protsessi kaasatud

	Juuni
	Linna asutustele saadetakse teade uue eelarveperioodi alustamisest koos täitmist vajavate vormide ja esitamise tähtajaga.
	Finantsteenistus
	Personaliteenistus

	Juuli 
	[bookmark: _GoBack]Ametiasutustele saadetakse eelarve vormide 8a ja 8c eeltäidetud põhjad koos eelarve koostamise põhimõtete ja esitamise tähtajaga. 
	Personaliteenistus
	Finantsteenistus

	1.september
	Asutused esitavad personalivajaduse ettepanekud  finantsteenistusele.
	Asutuste juhid
	Asutuste personali- ja finantstöötajad

	Septembri algus
	Linnapea määrab personalivajaduste arutelu täpse kuupäeva. Seejärel  kommunikatsioon asutustele.
	Aivar Riisalu
	Personalidirektor, finantsdirektor

	Septembri keskpaik
	Abilinnapeadele ja asutuste juhtidele broneeritakse aeg juhtimise korrastamise komisjoni ja linnapea juures aruteluks.
	Aivar Riisalu
	Asutuste juhid, abilinnapead, linnapea nõunik, personalidirektor, finantsdirektor

	28.september-7. oktoober
	Asutuste personalivajaduse ettepanekute arutelud juhtimise korrastamise komisjonis.
	 Aivar Riisalu
	Vastutavad abilinnapead, asutuste juhid, personalidirektor, finantsdirektor

	8.-9. oktoober
	Koostatakse koond juhtimise korrastamise komisjonis läbivaadatud asutuste personalivajadusest koos ettepanekutega linnapeale.
	Personaliteenistus
	Aluseks komisjonis kokkulepitu

	12.-14. oktoober

	2021.a personalivajaduse arutelu linnapea juures (otsustamine). 
	Aivar Riisalu
	Linnapea, abilinnapead, personalidirektor, finantsdirektor, jt linnapea poolt nimetatud juhid

	15.-21. oktoober
	Linnapea juures tehtud otsused viiakse sisse ametiasutuste struktuuri ja koosseisu eelnõusse ja linna eelarvesse, hallatavate asutuste personalivajadus kajastatakse linna eelarves. 
	Personaliteenistus
Finantsteenistus
	

	22.-29. oktoober
	Koostatakse LVK otsuse „Tallinna linna ametiasutuste struktuur ja teenistuskohtade koosseis alates 1. jaanuarist 2021“ eelnõu ja seletuskiri.
	Personaliteenistus
	Linnasekretär, finantsteenistus

	Novembri algus
	Lepitakse kokku eelnõu volikogu istungi päevakorda paneku kuupäev.
	Personaliteenistus
	Linnasekretär, ÕT direktor, volikogu kantselei

	4. november

	LV istungil kiidetakse heaks ja saadetakse Linnavolikogule otsuse eelnõu „Tallinna linna ametiasutuste struktuur ja teenistuskohtade koosseis alates 1. 01.2021“.
	Linnapea
	Linnasekretär, personalidirektor

	4.-6. november
	Koostatakse memo eelnõu volikogu komisjonis ja volikogu istungil kaitsmiseks.
	Personaliteenistus
	Linnapea nõunik

	23. november
	Tallinna Linnavolikogu otsuse eelnõu „Tallinna linna ametiasutuste struktuur ja teenistuskohtade koosseis alates 1.01. 2021“  kaitsmine volikogu õiguskomisjonis.
	Personalidirektor
	Linnasekretär, volikogu kantselei

	26. november

	Linnavolikogus LVK otsuse „Tallinna linna ametiasutuste struktuur ja teenistuskohtade koosseis alates 1. 01.2021“ vastuvõtmine.
	Linnapea
	Personalidirektor

	2. detsember
	LV istungil võetakse vastu LV korraldus „Tallinna linna ametiasutuste teenistuskohtade koosseis ja palgavahemikud“ 
	Linnapea
	Linnasekretär, personalidirektor

	26. november-31. detsember
	1.01.2021 jõustuvate struktuuri- ja koosseisumuudatuste vormistamine.
	Ametiasutused
	Personaliteenistus





Ajakava koostaja: Personaliteenistus koostöös abilinnapea Aivar Riisaluga ja linna finantsteenistusega
Aluseks on võetud linna eelarve planeerimise ajakava
12.03.2020
