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Tallinna Linnavaraameti ehitus- ja hankeosakonna p&himaarus

1. Uldséatted

1.1 Ehitus- ja hankeosakond (edaspidi: osakond) on Tallinna Linnavaraameti (edaspidi: amet) struktuuritiksus, mis
allub ameti juhatajale.

1.2 Osakonna postiaadress on Vabaduse valjak 10, 10146 Tallinn.
1.3 Osakonna pdhim&aruse ja todtajate ametijuhendid kinnitab ameti juhataja.
1.4 Osakonda juhib osakonna juhataja, kelle v6tab t6dle ja vabastab t66lt ameti juhataja.

1.5 Osakonna tddtajad alluvad osakonna juhatajale, osakonna todtajad vétab tdéle ja vabastab td6lt ameti juhataja
osakonna juhataja ettepanekul.

1.6 Osakonna juhatajat asendab ameti juhataja maaratud t66taja.
1.7 Osakonna t66tajate tooulesanded, Bigused ja vastutus maéaratakse ametijuhenditega.

1.8 Osakond juhindub oma tegevuses riigi ja Tallinna digusaktidest, ameti pGhimaarusest, tddkorralduse reeglitest,
asjaajamiskorrast jt kehtestatud protseduurireeglitest ning kaesolevast pdhiméaarusest.

2. Osakonna eesmark ja Ulesanded

2.1 Osakonna eesmark on Tallinna linna ehitusprojektide teostumise tagamine ja ametis lihnthanke piirmaara
Uletavate riigihangete tehniline korraldamine.

2.2 Osakonna pohillesanded on:
2.2.1 linnale kuuluva kinnisvara ehitusprojektide ettevalmistamine, kontrollimine ja elluviimine;

2.2.2 projekteerimise, ehitamise, omanikujarelevalve ja sisustamise riigihangete korraldamine ja sdlmitud lepingute
haldamine ja taitmise tagamine;

2.2.3 linna hoonete projekteerimise, ehitamise, rekonstrueerimise ja renoveerimisega seotud investeeringute
analuisimine;

2.2.4 mudelprojekteerimise (BIM) kasutuselevdtmise ettevalmistamine ja rakendamise koordineerimine Tallinna linna
ehitusobjektide projekteerimisel, ehitamisel ja haldamisel;

2.2.5 ameti strateegiliste arengudokumentide ja nende rakenduskavade koostamisel osalemine;
2.2.6 ameti eelarveprotsessis osalemine;

2.2.7 ameti tegevustega seotud lihthanke piirmé&éara Uletavate riigihangete tehniline Iabiviimine vastavalt kehtivatele
Oigusaktidele ja ameti hankekorrale;

2.2.8 ameti hankeplaani koostamine;

2.2.9 ametis riigihangetega seotud dokumentide ja juhendmaterjalide uuendamine ning haldamine ja teenistujate
ndustamine.

3. Osakonna 6igused
3.1 Osakonnal on temale pandud Ulesannete taitmiseks 8igus:

3.1.1 saada ameti teistelt struktuuriiksustelt, linna ametiasutustelt, linna ametiasutuste hallatavatelt asutustelt ning
linna osalusega &ritihingutelt andmeid, mis on vajalikud osakonnale pandud ilesannete taitmiseks;



3.1.1.1 mh saada digeaegselt sisendit teistelt struktuurtiksustelt riigihangete korraldamiseks;

3.1.2 tutvuda kdigi dokumentide ja informatsiooniga, mis on vajalikud osakonnale pandud tdéilesannete taitmiseks;
3.1.3 ndustada ja juhendada ameti teenistujaid osakonna llesannetest lahtuvalt;

3.1.4 esitada voi kooskdlastada Tallinna digusaktide eelndusid osakonna padevusse kuuluvates kiisimustes;

3.1.5 teha ameti juhatajale ettepanekuid osakonna td6ks vajalike komisjonide, ndukogude ja té6gruppide
moodustamiseks ning osaleda nende t60s;

3.1.6 osaleda osakonna Ulesannete taitmiseks vajalikel nGupidamistel ja juhataja volitusel ametlikel [&birdakimistel;
3.1.7 pidada oma pédevusse kuuluvates kiisimustes labiraakimisi;

3.1.8 saada tdoiulesannete taitmiseks vajalikke ressursse ja vahendeid;

3.1.9 saada to6tamiseks vajalikku eri-, kutse- ja ametialast tdiendkoolitust;

3.1.10 teha ettepanekuid osakonna t66 efektiivsemaks muutmiseks;

3.1.11 keelduda informatsiooni edastamisest ametialase teabe kohta, mille avaldamine on kas piiratud vdi keelatud;
3.1.12 kasutada teisi Tallinna 6igusaktidega antud digusi.

4. Osakonna juhtimine

4.1 Osakonna t66d juhib ja osakonnale pandud tédulesannete taitmise tagab osakonna juhataja, kes:

4.1.1 planeerib ja korraldab osakonna t66d;

4.1.2 maarab osakonnas to6llesannete jaotust ning kontrollib tootajate tookohustuste taitmist;

4.1.3 tagab osakonna eesmérkide saavutamise ning Ulesannete tahtaegse taitmise;

4.1.4 koostab osakonna aastaplaani ja tagab selle taitmise;

4.1.5 tagab osakonna vastusvaldkonnas asjade soetamisel, projekteerimis-, ehitus- ja sisustustddde tellimisel
riigihangete seadusest ning teistest digusaktidest tulenevate nbuete jargimist;

4.1.6 annab ameti juhatajale aru osakonna tegevusest;

4.1.7 esindab osakonda ning esitab osakonna nimel arvamusi ja kooskdlastusi;

4.1.8 nduab osakonnale pandud llesannete taitmiseks vajalikke rahalisi ja muid vahendeid;
4.1.9 taotleb osakonna td6tajatele taiendkoolitust;

4.1.10 teeb ameti juhatajale ettepanekuid osakonna struktuuri, koosseisu ja todkorralduse kohta, osakonna téotajate
palkade, toetuste, preemiate, lisatasude vdi distsiplinaarkaristuste méaramise ning ergutuste kohaldamise kohta;

4.1.11 koostab osakonna to6tajate ametijuhendid ning viib l1abi iga-aastased arenguvestlused,;

4.1.12 allkirjastab vdi viseerib osakonnas koostatud dokumendid vastavalt ametis kehtivale asjaajamiskorrale;
4.1.13 taidab muid osakonna p&himaarusest tulenevaid ja ameti juhataja poolt antud tlesandeid.

5. Osakonna vastutus

5.1 Osakond vastutab kaesoleva pdhimaarusega kehtestatud llesannete ja ameti juhataja antud lesannete
tahtaegsete ja kvaliteetse taitmise eest.

5.2 lga osakonna to6taja vastutab:
5.2.1 to6llesannete digusparase, tapse ja digeaegse taitmise eest;

5.2.2 t60 tottu teatavaks saanud riigi- ja arisaladuse, teiste inimeste eraisikuliste isikuandmete ning muu
juurdepaésupiirangutega informatsiooni hoidmise eest;

5.2.3 oma padevuse piires esitatud informatsiooni, esitatud seisukohtade igsuse ja adekvaatsuse eest;

5.2.4 dokumentide sailivuse eest.
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